
學 生 請 假 須 知
一、學生請假後二週內，應完成請假卡銷假手續，

逾時則以曠課論。
二、學生請事、病假在一日（含）以上者，應附

呈有關證明或家長函件，病假應附看病證明
（醫院）。

三、生理假:女性學生因生理日致上學、上課有
困難者，每月得請生理假 1 日。

四、凡請一日以內之假，所請之節數必須在節次
空格內代表之。

五、學校重大活動(集會)與考試期間不得任意請
假，惟有發生不可抗拒之特殊事故（狀況）
時，始可請假。

六、請假一日以內由導師核定，並經輔導教官查
驗，但請一日之假若連續三次以上者，或事
後補假者需經生輔組長核准。

七、請假兩日者由生活輔導組長核准，請假三日
者由學務主任核准，請假四天以上者轉呈校
長核准。

八、請假屆滿需繼續請假需依前項手續申請續假。
九、學生如假冒理由請假，事後經查明偽造者，

除記曠課外，並以偽造文書，欺騙師長予以
記過以上處分。。

十、請假卡應妥為保管不得塗改、毀損、遺失或
轉借他人使用，違者不予准假。

十一、請假卡使用完畢後要妥善保管，以利日後曠
缺查證明，並於學校進修部網頁自行下載列
印。

國立恆春高級工商職業學校進修部

學 生 請 假 卡

班 級：

姓 名：

學 號：

家長連絡電話:

學 期 座 號

一上

一下

二上

二下

三上

三下



請假日期 共

天 時

請假
原因

家長
簽章

導師
簽章

生輔
組長

進修部
主任

校長 登記
次 1 2 3 4 5

1４
年 月 日至 月 日 共

天 時

１５
年 月 日至 月 日 共

天 時

１６
年 月 日至 月 日 共

天 時

１７
年 月 日至 月 日 共

天 時

１８
年 月 日至 月 日 共

天 時

１９
年 月 日至 月 日 共

天 時

２０
年 月 日至 月 日 共

天 時

２１
年 月 日至 月 日 共

天 時

２２
年 月 日至 月 日 共

天 時

２３
年 月 日至 月 日 共

天 時

２４
年 月 日至 月 日 共

天 時

２５
年 月 日至 月 日 共

天 時

２６
年 月 日至 月 日 共

天 時

請假日期 共

天 時

請假
原因

家長
簽章

導師
簽章

生輔
組長

進修部
主任

校長 登記
次 1 2 3 4 5

１
年 月 日至 月 日 共

天 時

２
年 月 日至 月 日 共

天 時

３
年 月 日至 月 日 共

天 時

４
年 月 日至 月 日 共

天 時

５
年 月 日至 月 日 共

天 時

６
年 月 日至 月 日 共

天 時

７
年 月 日至 月 日 共

天 時

８
年 月 日至 月 日 共

天 時

９
年 月 日至 月 日 共

天 時

１０
年 月 日至 月 日 共

天 時

１１
年 月 日至 月 日 共

天 時

１２
年 月 日至 月 日 共

天 時

１３
年 月 日至 月 日 共

天 時

凡 塗 改 日 期 或 假 冒 簽 章 者 雖 經 准 假 仍 予 註 銷 並 照 章 嚴 懲


