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一、 依據：教育部國民及學前教育署 107年 7月 20日臺教國署學字第 1070080690B

號函發布之「教育部國民及學前教育署補助高級中等學學生工讀獎助金實施

要點」、教育部國民及學前教育署 107年 11月 6日臺教國署學字第 1070122265

號函暨教育部國民及學前教育署 107 年 11 月 20 日臺教國署學字第

1070142599號函、教育部國民及學前教育署 108年 12月 20日臺教國署學字

第 1080143243 號辦理。 

二、目的：為補助學生就學之經濟需求，並培養學生積極進取之工作態度及人生觀，

特定本要點。 

三、委員會組織與職掌：本校工讀獎助金審查委員會組織及分工如下： 

職務 主任委員 總幹事 執行秘書 業務承辦 委員 

職稱 校長 學務主任 訓育組長 
訓育組 

幹事 

教務主任、學務主任、輔導主

任、主計主任、訓育組長、教師

代表、家長代表、學生代表。 

工作

執掌 

核定管理

小組各項

決策事宜 

協助主任委

員辦理各項

事務 

綜合辦理各

項事務 

協助辦理各

項事務、帳

目整理 

監督小組辦理各項工作，協助工

讀生審查相關事宜。 

四、經費：由教育部國民及學前教育署補助本校工讀獎助金專款項下支付。 

五、名額：依年度預算採申請制。 

六、工讀金額：金額不低於中央勞動主管機關所定時薪，依實際簽到（出席）核銷。   

    學生工讀獎助金將依法辦理勞工保險及勞工退休金，由教育部國民及學前教育 

    署預算經費項下支應。 

七、工讀時間： 

    (一) 每天早上 07:00 ~08:00，中午 12:30 ~13:00，下午 16:30~17:00(以上時 

段由各處室自行規範上班時間)，每日工讀以一小時為原則。 

    (二) 寒、暑假期間原則不需到校工讀，各處室若因業務需要，得於放假前向學   

         務處提出，主計室視經費狀況確定寒暑假各處室分配名額。 

八、申請資格： 

    (一) 前一學期成績：智育達及格標準。 



    (二) 德行評量功過相抵未達 1 小過。 

    (三) 前一學期未受大過之處分者。 

    (四) 需取得家長之同意者。 

    (五) 合於上述條件且家境清寒者優先錄取。 

九、申請手續： 

    (一) 填具申請書一份，請向學務處訓育組索取或上網下載。 

    (二) 請導師推薦並簽具意見，轉送教務處註冊組填具學期成績，並請註冊組加   

         蓋職章證明。 

    (三) 申請學生請於規定時間內將申請書送交學務處訓育組。 

十、工作項目：辦公處室之整潔維護，資料彙整及交辦事項等。 

十一、本校設置工讀獎助學金審查委員會負責審核，審核時以清寒學生為優先，  

      以家長同意志願工讀為條件。 

十二、工讀學生由處室主管負責逐日勤情考核；未到勤者得另行補足工讀時間。 

十三、本要點經行政會報通過，陳校長核准後實施。 


