
國立恆春工商 108 學年度第一學期十月份導師會報 會議紀錄 
 

時間：108年 10月 02日上午 07時 30分 

地點：圖書館地下室 

主席：張主任淑惠                             記錄：林季誼 

出席人員：如簽到簿（附件一）   

  

教務處 

一、第一次期中考 10/7-8，請導師利用班會時間加強宣導考試期間之相關規定。 

二、期中、期末定期考試如有公假、喪假、重大事故等情形，請同學要向教務處提出補考申

請，並依正常流程完成請假。 

三、本學期各班完成註冊及領書人數和上學期同期比較有明顯進步，請導師協助督促未成完

註冊學生儘速完成註冊，並了解其原因。 

四、連續三日未到校，中途離校通報請導師多加注意並上網登錄，如學生已回到學校上課，

該筆記錄以結案處理，不要將它刪除。 

五、各班級教室電子講桌及投影設備請要求同學愛惜使用，勿任意拆裝造成損壞。 

六、 本學期重補修已開始上課，請導師提醒學生按時上課並適時與家長保持連繫。 

 
 
學務處訓育組 
1. 高三校外教學： 

(1) 車次、房間、上下車調查表將等確定同學繳費情況後發放，請高三班代協助處理並

將相關調查表準時繳回訓育組統整。 

(2) 高三畢旅繳費：金融行庫、超商代收至 10月 17日(一)止，繳費人數最少班級併

車。 

(3) 10月 14日(一) 12:30分至 13:00於圖書館地下室召開高三畢旅說明會，將請旅行

社經理說明行程相關事項，請高三導師與高三班代出席。 

(4) 10月 29日(二) 12:20分至 13:00於茂德館舉行 108學年度高三校外教學行前說明 

會，請高三導師及參加活動的學生準時與會。 

(5) 待畢旅簽呈批核後會將批核版公文給各高三導師，屆時請高三導師上差勤系統請

假：假別(出差單-公差-類別縣市外-地點台北-附件說明訓育組寄送導師簽呈-起訖

日期 108.11.06-108.11.08-交通工具搭汽車-公差假事由高三戶外教學-代理人-有

無課務) 

2. 108級高三畢業冊(證件照+畢冊)將於十月份招標，預估每人 670元。待招標完成後拍

照日期將另行通知。 

3. 108年 10月 23日（三）為本學期第一次週記抽查(4篇)，請各班學藝股長於放學前，



將週記依座號收齊繳交至訓育組。 

4. 10月 23日進行第一次社團活動，社團視同正課，無故缺曠則依校規論處。請各導師協

助提醒同學注意。 

5. 108年 10月 31日（四）訓育組規劃萬聖節“Trick-or-treat”「不給糖，就搗蛋」活

動，除了由英文科任課教師於上課時講述萬聖節由來及活動外，另安排學生於當日英文

課或適合的時段扮演鬼怪，至各處室進行活動，亦偕同班聯會規劃相關裝扮比賽活動。 

6. 教師節海報及卡片製作競賽，經五位師長評分後，得獎班級和學生將於升旗時頒發獎

狀，感謝導師們的協助。佈展作品將通知各班同學至學務處領回。 

7. 教儲費用申請：因國教署本學年撥款交通車經費補助，十月招標完成即實施交通補助， 

   申請整學期教儲交通費之個案將扣除交通費補助，以免重複補助。 

 

學務處衛生組 
一、請各位幫忙提醒班上衛生及環保股長，今天中午 12:20於學務處中廊集合， 

攜帶物品：手機、筆、各式衛生組須繳交之表單(通知單今天早上副班長會拿回)。 

 

二、各班領/換掃具，請衛生股長攜帶寫好的掃具清單數量，塗改無效，寫錯請槓掉再寫一

行。 

經導師簽名後，至衛生組請領，再攜帶掃具清單至回收場領/換。 

更換掃具必須帶壞掉的掃具至衛生組鑑定，決定換發或賠償。 

 

三、整潔評分時間：  

 早修 午休 放學 

內掃 值日導師 值日導師、評分志

工 

評分志工 

外掃  評分志工 評分志工 

 

四、即日起，倒廚餘及垃圾的同學，必須向回收場工讀生自報班級及廚餘、資源回收各幾

桶，以利衛生組統計資源回收獎懲事宜。 

 

五、廚餘、資源回收分類不確實，經勸不聽登記每集滿三次，免費換全班午休愛校服務，工

作視情況分配。 

目前已經可以兌換的班級有：電子三甲(8次)、資訊一甲(3次)。 

 

六、衛生組將於每日評分後，視情況發給班級及導師通知單，註記打掃缺失，限期三天改

善，沒改善的班級將處以全班愛校服務；若改善則不予開罰。 

若抓漏洞每兩三天才打掃一次的班級，一併處以全班愛校服務。 

 

七、值日導師評分時，請將高低分區分開來，避免幾乎全部班級幾乎同分的無效評分。 

 (一) 評分以 80分為標準，70~90分為原則，特殊表現可以超出此範圍。 

 (二) 評分高低落差請超過 10分以上，以增加鑑別度。備註欄可以文字或Ｏ、Ｘ說明。 



 (三) 請留門窗以供評分：若班級拉窗簾導致無法看到室內評分時，整潔秩序上限為 70 

      分。 

 (四) 若同個垃圾多日未掃，或班級多日打掃不確實，屢勸不聽者，將會加重扣分。 

 

八、近期發現很多學生打掃時間在別班的掃區群聚聊天，甚至到上課後還丟大量垃圾， 

請各班導師協助督導學生於班級內外掃區打掃， 

衛生組也會對未於午休倒廚餘，及未於掃地間倒垃圾的班級特別注意，並後續處理。 

 

九、掃具請勿散落各地或流落他鄉，垃圾桶請勿撞擊，經發現後，視情況將要求改善或賠

償。 

 

十、這學期各班提供 10包垃圾袋，不敷使用者請班級自購，特殊情況請洽衛生組。 

目前已發現有幾個班級垃圾袋消耗過快，將查證是否為正常損耗。 

 

十一、 衛生組已於日前申請 109年資源回收工作計畫，若通過將於 1月購入 66個大型垃

圾桶，以期緩解各班垃圾桶不足，也請各班導師及同學配合資源回收工作，以利呈報成

果。 

 

十二、 感謝各位導師的體諒與支持，若有不足之處，敬請指教。 

 

 

學務處生輔組 
一、性別平等教育： 

(一)學校校長、教師、職員或工友知悉服務學校發生疑似校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件

者，除應立即依學校防治規定所定權責，依性侵害犯罪防治法、兒童及少年福利法、身

心障礙者權益保障法及其他相關法律規定通報外，並應向學校及當地直轄市、縣（市）

主管機關通報，至遲不得超過二十四小時。 

(二)學校校長、教師、職員或工友不得偽造、變造、湮滅或隱匿他人所犯校園性侵害、性騷

擾或性霸凌事件之證據。 

(三)學校或主管機關處理校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件，應將該事件交由所設之性別平

等教育委員會調查處理。 

(四)依據法規：性別平等教育法、性別工作平等法、性騷擾防治法。 

二、電子產品管理使用規定要求: 

於校園任何課堂、任何上課地點（含集會、社團、晚自習或演講等場合），除上課教師

因課程需要同意之外，餘皆不可以於上課時間將電子通訊產品拿出觀看、把玩、傳訊、

拍照、撥打或接聽等動作，須俟放學後始可使用。  

(一)電子通訊產品攜入校園，上課時可由班級幹部收齊後放置保管箱(盒)統一保管，下課時

間方可使用；或得由班級訂定生活公約自主管理。 

(二)使用電子通訊產品時應注意之一般儀態及禮貌：  

1.使用時，注意用話禮節並不干擾、影響他人作息。  



2.勿邊走邊使用電子通訊產品，以免發生危險（特別是過馬路時）。 

3.使用電子通訊產品請輕聲細語，勿大聲喧嘩，干擾他人，搭乘大眾運輸工具時亦同。  

(三)使用時若違犯上列規定，以及如下案例發生，並依校規懲處：  

1.以電子通訊產品為工具致使發生行為偏差事件，如叫唆他人聚集、打架等情事。  

2.使用電子通訊產品致影響個人學習狀況，影響班級學習氣氛，及上課時間違反本規定。  

3.以電子通訊產品功能行考試舞弊之行為。  

4.以電子通訊產品拍照功能行惡作劇，造成他人不悅、傷害或騷擾之情事。  

5.未經他人同意擅自使用他人電子通訊產品窺視或竊取其內容或進行不當之傳播。 

(四)攜至學校之電子通訊產品及行動電源，不可於校內使用交流電源充電。 

違反以上規定者，經教職人員發現得經任課教師同意後進入教室，或由該任課教師逕行

執行糾正並代為保管(含充電設備)，待放學後再行發還。 

三、依據教育部國民及學前教育署來文，請學校老師依照「高級中等以下學校學生生活狀況

風險觀察表」來觀查學生生活狀況，以利教師掌握學生校內外風險因子之管控，宣導短片

出處:YouTube專區連結下載:https://youtu.be/z2jxuuusAM4。 

四、每週中午及朝會秩序評分擬訂學生評分內容做部分修改請導師共同討論: 

       (1)老師與學生評分比重為 7:3 

       (2)項次二:a-班級人數、去向等未填寫不扣分，有填寫+2，老師在班上管理+3 

                 b-緊閉窗簾無法見教室情形，如班級吵鬧或秩序不佳需開門查驗(或留小 

                   門縫)，門不得反鎖。 

       (3)項次三:未趴、走動、手機一人扣 2分、2人扣 4分，以此累加 

五、教官室認輔班級一覽表 

 



 
六、服儀宣導： 

(1)有部分學生因到校時間較晚仍穿著便服入校管制不易，請班級導師協助入班後進

行勸導，以導正學生未依規定穿著校服之習慣。 

(2)重申教官室針對穿拖鞋入校規範： 

上學期間因連日大雨時導致鞋子潮濕或因腳部受傷開有醫生證明時(須先完成

申請單填寫)可著拖鞋入校；惟須攜帶運動鞋或皮鞋，教官值勤時會進行查

驗。 

(3)依目前學校規定星期三為班服日，有符合穿著班服規定之班級可穿班服入校(每

週各項比賽領取獎狀之班級)。 

(4)少數學生仍會以衣服未乾、還在洗滌為由穿著便服入校，顯見少數學生對於處理

解決個人事務仍欠缺解決能力，會持續進行勸導、輔導及溝通。 

七、請各班導師協助宣導各班副班長每天到校時第一節下課到學務處填寫未到校學生姓名，

以利學務處掌握各班未到校人員。 

 
學務處體育組 
1.班際競賽時間更動 

學校體育館為 109年全中運角力比賽會場，預計 10月底 11月初開始整修，故修正後比賽時

間：10/1羽球賽、11月 4日拔河賽。 

 



圖書館 

一、10月份 舉辦下列活動，歡迎師生參與： 

活動/日期 對象 

1.10月新書到館書展，歡迎借閱  全校師生 

2.「南國師資‧培力共備」-版畫知能研習 

     108.10.8(二)14:10-17:10 

報名教師 

3. 「立體花藝設計」研習 

    10/16(三)、10/23(三)14:10-16:10 

報名師生 

4. 生命教育住宿生觀影座談 

 10/15(二)、10/17(四)  18:30-20:20 

住宿生 

5.2019台灣設計展@屏東「超級南」藝文參訪 

   10/19(六)08:00-17:00 

報名學生 

6.「美感校園‧恆商寫生」校內繪畫作品徴件 

     10月起至 11/01(五) 

投稿學生 

7「.吃麵青年 SALU讓行動更具影響力-youtuber街

頭紀實」講座 10/29 (二)18:30-20:30 

報名師生 

 

二、全國中學生跨校網路讀書心得寫作比賽於 10/15(二)中午 12:00上傳截止， 

        逾時無法上傳，敬請鼓勵學生參加。 

三、全國中學生跨校小論文寫作比賽於 10/31(四)中午 12:00上傳截止， 

 

 

 

 

 


