
國立恆春工商 112 學年度第一學期 12 月份導師會報 
會議記錄 

 

時間：112 年 11 月 29 日上午 07 時 30 分 至  8 時 00 分 

地點：圖書館地下室 

主席：李依屏主任                                                    紀錄：林季誼 

出席：如簽到簿 

 
壹、 學務主任報告 

關於各班教室吊扇清洗問題，學務處已以學務處業務費，請廠商至校清洗。時間訂於 12/2

（六），清洗範圍含各班教室及導師室。請導師協助提醒同學於 12/1（五）放學前將桌椅移至

兩旁，落塵會很多，可能會弄髒學生物品，故可以的話，請學生將個人物品帶回家，或放置櫃

子裡。導師室亦請同仁們將個人物品遮蓋，學務處提供養生膠帶給導師室同仁使用。 

 

貳、 各處室業務報告 

學務處訓育組 

一、近期籌備校慶期間預演、彩排多，影響班級上課、造成導師不便之處，請多包涵。彩排通知單已

發給相關師生。68 屆校慶時間配當表如下，請參閱! 

活動日期 活動時間 活動項目 地點 備註 

11 月 22 日 

(星期三) 
12:30-14:00 

慶祝表演會 

學生彩排-第一次 
茂德館 

表演學生 

主持人 12 月 5 日 

(星期二) 
9:00-12:00 

慶祝表演會 

學生彩排-總彩排 

12 月 6 日 

(星期三) 

08:05-11:55 第 1 至 4 節正常上課 
各班上課教

室 
 

13:00-13:20 環境打掃 各班掃區  

13:20-14:20 校慶慶祝典禮 
茂德館 

請各班 13:20

就定位 14:20-16:10 慶祝表演大會 

14:20-15:00 校慶藝文展-開幕茶會 
圖書館 

貴賓 

12 月 6 日-12 月 29 日 校慶藝文展 全校師生 

 

二、12/14(四)午休為第一次畢冊編輯課，地點：圖書館地下室。通知單將發給高三各班畢冊編輯學

生，請導師協助提醒學生準時出席。相關作業時程表如下表，請參閱! 

日期/時間 地 點 進   度 內         容 

112/12/14(四) 

PM12：25 

圖書館 

地下室 

第一次製作

編輯課 

1. 分發編輯手冊及完稿用品 

2. 完稿用具的介紹使用示範 

3. 編輯完稿基本技巧概念及正確方



法 

4. 照片及圖片收集及篩選要點 

5. 解答同學疑問提供建議 

◎公告：設計畢冊封面獎金 2000 元 

113/01/02(二) 

PM12：25 

圖書館 

地下室 

第二次製作

編輯課 

1. 優良作品展示 

2. 查看同學製作4頁稿件 

3. 解答同學完稿中疑問、提供建議 

4. 協助檢閱稿件設計風格，並給予

適當建議 

113/02/22(四)  

總 截 稿  

(共同頁、班

級頁) 

◎手工及電子稿檢查並收件 

◎畢冊專輯製作相關資料收件 

113/04/09(二) 

PM12：25 

圖書館 

地下室 

第一次校對 

(現場校對) 

1. 請帶點名條清點同學是否都出現

及名字確認 

2. 畢冊封面討論，修改色搞提案 

113/04/18(四) 

PM12：25 

圖書館 

地下室 

第二次校對 

(現場校對) 

1. 前次修改更正確認及確認文字是

否正確 

2. 請帶點名條清點同學是否都出現

及名字確認 

113/04/22(一)  確稿印刷 

1. 前次修改更正確認及確認文字是

否正確 

2. 全部完稿校隊 

113/05/22(三)前 
學務處 

訓育組 
廠 商 交 貨 

 

 

三、113 級高三畢業生團體照及生活寫真拍攝時間：112 年 12 月 21 日(四) 

(一)7:30~7:50 一、二、三年级導師團照(教務處前的花園中庭)，請級導師協助討論主題、服裝、

道具與拍攝地點哦!!導師團照將會放在本屆畢冊共同頁。 

(二)7:50~8:05 全校教職員工大合照(行政大樓川堂) 

(三)8:05~8:55 高三畢業班與師長拍攝團體照統一於第一節拍攝，請各班於 08：05 前準時至生態

池旁柏油路集合，拍攝順序將另行公布。請高三學生務必著夏季短袖制服，打領帶/領結及著

冬季外套與師長拍團體照，建議各班可提前邀請任課老師(含曾經)一同拍攝。  

(四)個人證件照補拍時間午休時間 12:30~13:00，地點：分組教室一(實習處旁)。欲拍攝證件照的

教職員工同仁需自付工本費 100 元給攝影師。 

(五)各班生活寫真拍攝時間配當表將另行公布，各班可利用班會課時間事先討論拍攝主題、服裝、

造型、道具與拍攝地點等細節。 

四、預計於 12/20(一)~12/26(二)辦理聖誕節系列活動，屆時歡迎各班師生共襄盛舉、一起同樂。 

五、第二次週記撰寫優良名單推薦：12 月 27 日（星期三）(3-4 篇)。若不推薦撰寫優良名單，請導

師仍需繳回單子，填寫本次寫作篇數與總學期批閱次數並簽名!! 

六、總統教育獎的相關文件已公告至學校網頁與導師群組，歡迎導師推薦優秀學生申請，因各校僅能

推薦一位學生，將先進行校內遴選，受理校內師長推薦截止日期為 12/14(四)放學前。受推薦人應

依序檢送下列資料表至訓育組與提供具體事實、自傳、師長推薦的 Word 檔，並檢附相關佐證書面

資料：2024 總統教育獎受推薦人基本資料表、2024 總統教育獎推薦資料表、2024 總統教育獎受

推薦者資料使用同意書。 

七、近期學務處網頁分享了許多校外的學生研習、活動、營隊、比賽…訊息，歡迎師生可多利用學務



處網頁哦!!為維護學生權益，請導師協助宣導「高級中等以下學校辦理學生課外活動及輔導學生

參加校外營隊活動注意事項」，注意事項與總說明可至學校網站查看。路徑：學校官網學務處

法規章則學務法規。 

※ 諸多事項宣達，協請各位導師幫忙提醒學生，感謝您的協助。 

 

學務處生輔組 

一、重申請假規定： 

(一)學生請假分公假、事假、病假、喪假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假等幾種。 

(二)凡學生因事必須請假時，應憑家長印函或有關證明文件事先辦理請假手續，否則不予銷假。 

(三)學生申請公假區分校內公假及校外公假兩種，均須於一週前完成會辦各處室及導師簽核(特殊或

突發狀況除外)： 

1、校內：應至學務處填寫「公假申請單」由主辦處室人員(證明單位)及請假個人簽章，並經導師

同意核章後送生輔組辦理，經學務主任核准後，始完成公假之申請。 

2、校外：主辦處室須經校長(或代理人)核准之簽呈(公文)至學務處審查核假。 

(四)學生請公假補充規定：  

1、核定參加校外活動或競賽原則： 

（1）教育單位（教育部、教育局）來文－簽報校長核定參加。 

（2）其他政府機關來文： 

A、若強制規定指派，則參加。 

B、若未強制規定指派，則審核其需要性。 

（3）民間單位來文：  

A、屬於體育競賽部分，由體育組簽核。 

B、屬於社團性質部分，若活動或競賽時間在上課期間，原則上不予同意。 

C、核准參加後，由家長填具同意書。 

D、核准參加之校外活動或競賽，若在上課期間舉行，則准予公假。 

2、各班或社團，代表學校參加校內、外活動或競賽，需額外時間加強練習時，由導師或社團老師

於證明單位(人)欄位簽章後，專案向學務處生輔組申請同一時段公假之練習，但應在事前一

週提出申請，以便知會導師、任課老師、生輔組及總務處協調練習場地。  

3、各社團舉行全校性之活動時，應周詳計畫，於活動前兩週向學務處訓育組辦理活動申請。需額

外時間準備布置時，可專案申請公假準備。 

4、其餘情況，一律不得以活動名義申請公假。 

二、每年 12 月至翌年 2月為「一氧化碳預防季」， 12 月 16 日為「一氧化碳預防日」，請老師

向學生加強宣導住家如陽台加蓋對於一氧化碳中毒意外發生之影響性，以避免學生因住家環

境通風不良而造成一氧化碳中毒事件(如附件一、二)。 

三、如發生學生失聯情形，請老師掌握學生行蹤動態，務必主動通知生輔組及註冊組，以利通 

     報相關單位協尋。 

四、近期發生中部 10 餘所大學近百名學生遭「無卡分期貸款」詐騙案例，詐騙歹徒看準年輕學子

涉世未深易受金錢誘惑，於校園周邊隨機搭訕學生或於臉書、IG 等社群平台投放「幫作業績

即可拿獎金」廣告誘騙學生，其誘騙話術係向學生佯稱「假買賣 3C 產品幫業務人員衝業績，

即可輕鬆賺傭金」，進而要求學生簽署「無卡分期貸款契約書」，又慫恿受害學生運用 LINE



群組或 IG 分享「可輕鬆賺傭金好康訊息」介紹同學來衝業績又可賺介紹傭金等「老鼠會」詐

騙手法，因而揹負數十萬元債務。這是一種先享受後付款的一種高張力擴增貸款消費模式，一

旦簽名就必須擔負責任，請老師持續向學生宣導類似案例，以防學生被詐騙手法欺騙。 

 

 

 

 

 



學務處體育組 

一、本校田徑隊參加今年屏東縣運及屏東盃全國中小學田徑錦標賽成績優異，成績已公佈學校網

站，感謝張淑惠老師及尤伸泰教練披星戴月訓練選手，為校爭取榮譽。 

二、本校申請 113 年運動教練已核可，會上網公告招考田徑運動教練事宜。 

三、目前班際羽球比賽，已進行到男子組單打、雙打。 

四、各項班際比賽裁判工作分配事宜，需要各位導師支持配合，請回班上宣導要報名時就要在報名

表提供裁判名單，不提供裁判名單就不給報名。已報名該要執行裁判工作卻無人到場執行就取

消比賽資格。裁判時間分配以當日賽程前後交叉來安排，工作內容會視學生能力來分配，大多

是分配計分員、線審、計時員、記錄員，主審工作會是由老師擔任，若需要學生幫忙也會挑選

訓練多年會打的學生擔任。 

五、對於已報名卻無告知不下場比賽的學生，體育組會進行懲處。有學生因故不能參賽，導師若知

情請事先知會本組。 

 

學務處衛生組 

一、感謝各班導師付出讓校園環境越來越好。提醒各班，垃圾分類時請先在教室內先分類好，回收

物清洗後壓扁或疊整齊，減少時間、空間浪費。近日，落葉量增多，導師們辛苦囉！感謝有

您！ 

二、關於各班教室吊扇清洗問題，學務處已以學務處業務費，請廠商至校清洗。 

1. 時間訂於 12/2（六），清洗範圍含各班教室及導師室。 

2. 提醒同學於 12/1（五）放學前將桌椅移至兩旁，落塵會很多，可能會弄髒學生物品，故可

以的話，請學生將個人物品帶回家，或放置櫃子裡。 

3. 導師室亦請同仁們將個人物品遮蓋，學務處提供養生膠帶給導師室同仁使用。 

三、忠誠樓 2樓 3樓飲水機已更新完成，已交代負責保管及維護清潔的班級衛生股長要留意，如有

異常現象請通知總務處維修或班級線上報修。 

 

教務處 

一、113 學年度四技二專統一入學測驗 

(1)校內報名及繳費截止日期：12/6，請三年級職科導師提醒同學務必在規定時間內完成報名相

關事項。 

(2)交通、住宿調查截止日期：113/1/8 (繳回家長同意書及繳費) 

二、寒假重補修申請從 12/12-12/18。請幫忙提醒學生要來教務處申請。 

三、1/20(六)-1/22(一)為 113 大學學科能力測驗日期。 

四、1/17-18 期末考試如有公假、喪假、重大事故等情形，請同學要向教務處提出補考申請，並依



正常流程完成請假。如學生考試當日因臨時狀況無法到校，請導師代為請假。 

五、112 學年度第 1學期學生上傳課程學習成果(含教師認證)及多元表現截止日為 2/4(日)，上傳格

式可參考【教務處-表單下載-實驗研究組】。 

圖書館 

一、感謝各位老師對於圖書館班級讀書會的支持，每班都有自己的特色，也順利完成。 

二、中學生網站閱讀心得寫作比賽第 1121010 梯次已公告，特優 1位，優等 5位，甲等 16 位，共

22 位同學獲獎，等獎狀寄到再於升旗典禮頒獎。 

三、校慶藝文展於 12/6 開幕，下午 2：00 在圖書館進行開幕茶會，活動至 12/28 止，誠摯邀請老師

蒞臨指導。 

 

輔導室 

一、生涯輔導活動： 

112 年 11 月 29 日（三）班會時間，於輔導室邀請遠東科技大學招生服務處蕭慧德處長介紹

「遠東科技大學特殊獎助學金」，將為個別報名出席的高三同學辦理公假。  

二、節錄「校園危機事件行政處理流程及輔導重點研習」資料重點： 

上課期間校園發生危機事件時... 

 危機事件指的是校內師生發生意外身亡事故，需要更多的時間妥善處理現場時。 

 請老師們只要做到三件事就好： 

1. 關閉靠近事故現場那一側的門窗並拉上窗簾。 

2. 不要帶著學生們議論、張望，持續進行課程並靜待學校後續指示。 

3. 急需上廁所的學生可以一個一個輪流去。 

[等候狀況解除通知再統一下課]--減少目擊者與被錄影、直播上傳等。 

三、國教署來函「教育部學生輔導諮商中心」網站整併至「友善校園學生事務與輔導工作資訊網」

之網址變更，整併後網址為：

https://friendlycampus.k12ea.gov.tw/StudentCounselingCenter。已放置學校網站輔導室

「輔導工作」頁面，供師生有需要時可查詢相關心理或社會資源。 

四、輔導工作週記將於 112 學年度第二學期改版，簡化其內容及請輔導股長每學期彈性選擇 8週填

寫，導師批閱及簽章後交回輔導室。 

五、感謝各位導師在「智慧校園平台」填寫「個別諮商」和「家庭聯絡」資料，關於休學生（還有

學籍在恆春工商的學生）目前欣河系統有「離校生查詢」功能，導師有後續關心紀錄可以在離

校生欄位(輸入學號或姓名)繼續填寫資料。 

六、行事曆表訂中途離校輔導會議於 12 月中召開，依據 111 年 11 月 14 日國教署來函公文擬辦，將

邀請本學期中離生導師列席，本校「國立恆春高級工商職業學校中途離校學生預防追蹤及復學

輔導實施計畫」於輔導室「法規章則」輔導相關法規供參考。 

請導師協助中途離校實施對象之通報對象： 

第二點：中途離校學生通報對象 

(1)未經請假或不明原因未到校上課連續達 3日以上之學生。 

(2)學籍管理辦法第十七條第一項（學生因故得向學校申請休學，經輔導並審查通過者，發給休

學證明書者/學生於開學日後，無故連續未到校超過七日，並經通知而未於期限內回校辦理請



假、轉學或放棄學籍者，視為休學，學校應附具理由通知學生及其法定代理人）之休學學生。 

 

參、 提案討論 

案由一：修改本校秩序比賽實施要點與秩序評分標準表。 

提案單位：訓育組 

說明： 

一、評分時段增加週會 

甲、建議評分人為學務主任或組長或校安。 

乙、建議以加分方式正向鼓勵自律的班級。 

i. 同學均準時 14:25 前進茂德館並坐好的班級，週會當日秩序總成績加 3 分。 

ii. 同學未蓄意睡覺、玩手機、玩鬧，大多能專心聆聽並於講師互動者，週會當日秩序總成績

加 1~3 分。 

二、週會為本校重要集會活動，訓育組與各處室會盡力邀請講師與團隊至校辦理宣導講座，因茂德

館為密閉空間且人數多，若大部分學生無法自律，將會影響講師分享，宣導效果不好，嚴重將

影響學校名譽，故訓育組建議能將週會秩序表現納入評分項目。 

三、秩序比賽實施要點與秩序評分標準表如附件。 

四、上次決議：導師及相關人員持續商討並於期末校務會議進行提案。 

 

決議：於期末校務會議進行討論與提案。 

 

肆、散會 (08:00) 

伍、會議照片 

  

 

 


