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國立恆春高級工商職業學校 

114學年度第 1 學期第 4 次主管會報紀錄 

時間：114年 9 月 30日(星期二)上午 9 時 10分 

地點：本校綜合大樓二樓會議室 

主席：何校長峻誠        紀錄：姜○英 

出席：教務處郭主任、學務處張主任、總務處鄭主任、實習處吳組長、

輔導室王主任、圖書館李主任、進修部蔡主任、人事室翁主任、

主計室林主任 

壹、 工作報告：  

一、 教務處：9/24完成普通科英文單字比賽。 

二、 學務處 

(一) 9/24上午8:05-11:55在茂德館舉行高一新生健檢。結束後

13:10-14:10將椅子復原為週會模式。 

(二) 9/24舉行週會。主題:魔術表演，主講人為李○峰魔術師。 

(三) 教育儲蓄戶審查會議因颱風假改至9/25 16:30舉行。 

(四) 10/1(三)07:30招開第二次導師會報暨第二次運動籌備會。 

(五) 10/1(三)開始第一次社團課，請社團老師先於14:00至國際

會議廳參與社團會議。 

(六) 10/2(四)學務處內部會議。 

(七) 10/8(三)環境教育講座、10/22(三)動物保育講座。 

主席裁示：請各處室協助支援校慶運動會相關事宜。 

三、 總務處 

(一) 「115年度改善或充實國立高級中等學校一般建築及設備

計畫」申請時間至114年10月23日止。本校擬申請電子大樓

頂樓防水修繕工程。 

(二) 115年度「補助偏遠地區國立高級中等學校宿舍改善計畫」
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申請時間至114年10月17日止。本校擬申請民生樓1樓改建

為宿舍交誼廳。 

(三) 9/17(三)本校「113年校園操場新建跑道工程」，因降雨導

致跑道區域部份積水。經校方人員查察拍照，發現跑道積

水部份有塌陷不平整，校方發函通知承商派員會同校方人

員勘查並提出改善方案。 

(四) 9/18(四)10:00「114年度適應體育課程設施設備工程」與

「114年勤毅樓廁所修繕工程」進行竣工確認。 

(五) 9/18(四)14:00「114年度適應體育課程設施設備工程」辦

理驗收作業。 

(六) 9/25(四)10:00「114年勤毅樓廁所修繕工程」辦理驗收作

業。 

(七) 9/25(四)11:00於行政會報室辦理114年度茂德樓及體育館

變電站高壓配電盤改善案開標作業。 

(八) 本校場地預借(圖書館地下室除外)務必向總務處庶務組幹

事登記，避免場地使用時間衝突。 

主席裁示：勤毅樓廁所修繕工程完成，希望學生們、負責打掃班

級好好使用及維護。 

四、 實習處 

(一) 原訂 9/23（二）「屏步職場 徵大薪」改至 10/8（三）參加

學生因課程關係，降至 23人（電子三甲、資訊三甲、觀光

三甲）。 

(二) 10/31（五）上午 9時整電腦硬體裝修職類丙級術科；下午

2 點工業電子職類丙級術科，進行測試場地及機具設備實

地評鑑。 

(三) 原訂10/2（四）職業安全衛生輔導訪視改為10/14（二）9

點，請各處室同仁與會。 



- 4 - 
 

五、 輔導室 

(一) 本學期第2次特殊教育推行委員會訂於114年9月30日（二）

下午16：10於行政會報室召開。 

(二) 預計於114年10月02日（四）於行政會報室，16：20召開本

學期「學生自我傷害三級防治推動小組會議」，16：40召開

「家庭教育（含生命教育）推動執行小組委員會」。 

六、 圖書館 

(一) 上週圖書志工順利完成兩階次的培訓，9/18(四)圖書志工

服務開始，並安排學長姊帶學弟妹。 

(二) 持續鼓勵同學參加中學生網站閱讀心得(10/9)和小論文寫

作(10/15)比賽。例如進修部進觀三甲同學欲參加小論文寫

作比賽，註冊中學生網站一直無法登入，從忘記密碼切入，

也收不到確認信！最後以管理者權限檢視發現是 email 輸

入錯誤……。 

(三) 為編輯恆陽春暖校訊，煩請各處室可先將近期活動相關資

料上傳至學校 FB 粉絲專頁。 

(四) 新生圖書館利用教育有同學借用 DVD，卻無法順利播放!經

過館員確認每一台電腦可播放的工具，巳委請學校駐點工

程師協助安裝統一的播放軟體，並鼓勵全校教職員工生可

利用每週二、四圖書館延長服務的時間~欣賞精典影片，基

於個人使用習慣與衛生，需自備耳機。 

(五) 自主學習 每週二、四國立陽明交通大學 ewant育網開放

教育平台-18學群、200門課~任你選讀 完全免費育網高中

自主學習專區

https://www.ewant.org/local/enterprise/coursespage

_sail.php?id=64 

主席裁示：明確訂定各處室上傳學校臉書粉絲專頁資料時間，以
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利編輯恆陽春暖校訊。 

七、 進修部：教師節感恩謝師活動已辦理完畢及下午召開導師會報。 

八、 人事室 

(一) 赴香港、澳門（包含過境或轉乘經由香港或澳門機場、港

口之航空、船舶或其他運輸工具至其他國家或地區）： 

1. 依「行政院及所屬各機關公務人員因公赴香港澳門通報作

業要點」、「行政院及所屬各機關（構）人員赴香港或澳門

注意事項」，不分平、假日赴港澳，行前應至人事差勤系統

完成登錄，且不論公務或非公務事由，均應至大陸委員會

「國人赴陸港澳動態登錄系統」進行登錄，並影送所屬機

關（構）留存。 

2. 如會見或聯繫特定身分人員，應於出境日前依規定期限辦

理事前通報；如臨時會見或聯繫特定身分人員，應於返回

臺灣後一週內主動通報。倘在港澳期間遭遇違常情事，應

即時報告所屬機關（構），於返回臺灣後，由所屬機關（構）

函報大陸委員會。 

3. 違反前揭事項者，依各該人事法規懲處。 

(二) 慶祝教師節之教師禮券（國教署補助），及非教師同仁佳節禮

金(感謝校長以員工慰勞金支付)，已於9/24開始發放，尚未

領取者，請至抽空至人事室領取。 

九、 主計室：以自然人為對象，依「軍公教人員兼職費及講座鐘點

費支給規定」、「各機關學校出席費及稿費支給規定」及「公立

中小學兼任及代課教師鐘點費支給基準表」等規定核給費用者，

因非屬採購案件且該等費用於辦理活動或課程前業已簽奉校長

核准，嗣後類此案件請於活動或課程辦理完畢檢附原簽案影本

逕行核銷，無須先行請購 

十、 校長室秘書 
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貳、 提案討論 

案由一：校慶系列活動工作分配 

提案單位：學務處 

說 明 ： 

決 議 ：修正後於行政會議決議 

  

案由二：運動會大會工作分配 

提案單位：學務處 

說 明 ： 

決 議 ：修正後於行政會議決議 

 

案由三：討論恆春工商進修部學生考試規則修正 

提案單位：進修部 

說 明 ：因進觀三甲及進觀二甲學生於班會紀錄簿上提及，故於行

政會議上提出修正。 

決 議 ：列入行政會議討論 

 

參、 臨時動議：無 

肆、 主席裁(指)示事項： 

一、 今年流感提早進入流行，流感疫苗 10月 1日開打，呼籲有需求

同仁儘早施打。 

二、 9 月 24 日召開家長代表會及委員選舉，期許明年選舉結果更

好；倘家長會募捐不足，則影響對校之支援、功能不齊全及不

利校務之運行。 
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三、 11/15恆春古城建城 150週年紀念「萬人牽手護古城」，請同仁

多多參與。 

四、 預計 10/7 討論有關進修部同仁差勤問題，期望於合理合法範

圍下給予同仁最大方便。 

伍、 散會(10時 10分) 



70週年校慶系列活動工作職掌分配表 

組  別 
主辦 

單位 
工     作     細     則 

主辦 

人員 
協辦人員 

總召集人 校慶系列活動指導與籌備 何○誠  

籌備暨 

典禮組 
學務處 

1. 典禮、頒獎程序之安排執行。 

2. 受獎獎項名單之統整與確定。 

3. 安排典禮司儀與司儀稿準備。 

4. 典禮簡報的製作。 

5. 邀請函之訂製。 

6. 校網公告及跑馬燈等宣傳。 

7. 校慶典禮會場布置。 

8. 其他有關典禮事項。 

張○惠 

李○瑜 

黃○蘭 

潘○龍 

鄭○婷 

司儀學生4人 

頒獎組 教務處 

1. 安排頒獎服務學生、切糕儀式(餐管科

學生) 

2. 受獎獎項之頒發。 

3. 其他有關領獎事宜。 

郭○伶 

林○琪 

林○卉 

林○麟 

頒獎服務學生6人 

切糕儀式學生6人 

表演會

組 
訓育組 

1. 表演節目規劃、彩排、舉行。 

2. 安排主持人與培訓。 

3. 與音樂有關材料之準備。 

4. 其他有關表演大會事宜。 

李○瑜 

李○琳 

林○蘋 

表演學生數名 

志工10人 

環境 

衛生組 
衛生組 

1. 場所空間及相關用具清潔消毒作業。 

2. 維持活動現場環境整潔。 

3. 會後協助會場整理。 

黃○珠 

陳○芯 

楊○蓉 

志工6人 

攝影組 實習處 

1. 慶祝典禮與表演大會全程拍照及錄影。 

2. 攝影材料準備。 

3. 其他有關攝影事宜。 

李○屏 

陳○樺 

吳○韻 

各科主任 

主計組 主計室 

1. 各項憑證請購及核銷。 

2. 收入經費分配及控管。 

3. 收支傳票等各項付款工作。 

4. 其他會計事項 

林○遠 
吳○毅 

李○華 

招待組 
輔導室 

人事室 

1. 簽名處安排與簽名簿、筆、桌巾準備。 

2. 長官、來賓、家長委員、家長、廠商代

表及退休教師之接待、座位引導。 

3. 介紹貴賓卡之填寫及送至校長。 

4. 紀念品、貴賓茶水、紙巾準備、資料袋

（簡介、校訊、程序表）。 

5. 安排迎賓服務學生。(觀光科) 

王○尹 

翁○皓 

雷○雅 

王○凰 

迎賓服務學生 6

人 

案由一 



組  別 
主辦 

單位 
工     作     細     則 

主辦 

人員 
協辦人員 

文書暨 

新聞組 
文書組 

1. 邀請函之郵寄。 

2. 各界贈送獎品之登記與公佈。 

3. 長官、來賓、家長委員、家長、廠商代

表及退休教師之邀請。 

4. 各媒體記者之邀請、接待。 

5. 新聞稿編寫及發送記者。 

6. 繕發獎品謝函。 

7. 其他有關文書事宜。 

李○福 

周○新 

吳○諭 

姜○英 

吳○珏 

安全 

管理組 
生輔組 

1. 交通、會場糾察之安排。 

2. 車輛停放位置劃定與引導。 

3. 現場秩序掌控、全校安全管制。 

4. 會後協助會場整理。 

5. 其他有關管理事宜。 

張○萍 

張○巖 

宋○言 

黃○雅 

謝○萱 

志工 6人 

總務組 總務處 

1. 校園佈置(Truss架設)、協助典禮表演

會音響燈光廠商之架設及備用電力支

應。 

2. 歡迎跑馬燈之設定。 

3. 會場指示牌之佈置。 

4. 會後復原燈光音響、冷氣等設備。 

5. 其他有關採購事宜。 

鄭○庭 

周○彥 

吳○雯 

蔡○潔 

王○田 

陳○軒 

【備註】 

1. 請家長會文書-陳○欣老師於典禮當日將家長會長紀念匾額送至茂德館。 

2. 請實習處協助提供全國技藝競賽優勝學生名單，並於典禮當日將獎座送至茂德館。 

3. 請體育組協助聯繫校友會幹事-陳○榕小姐並提供傑出校友名單，並於典禮當日將獎座送至茂

德館。 

4. 請人事室協助提供在校服務資深優良教職員工名單，並於典禮當日將獎座送至茂德館。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



國立恆春工商114學年度運動大會職員名單 

會   長 ：何○誠 

副 會 長 ：林○良 

顧   問 ：盧○虎 尤○南 黃○鋒 余○偉 趙○明 黃○惠 陳○蕊 郭○興 余○明 

陳○發 趙○瑩 陳○鎂 曾○花 柯○彬 陳○田 

籌備主任：張○惠   

籌備副主任：郭○伶 鄭○庭  李○屏  王○尹  李○福  翁○皓  林○遠 

籌 備 委 員 ：林○齡 許○惇  藍○虹  張○強  盧○傑  沈○縈  許○恬 

          邱○明 吳○倚  方○通  吳○德  楊○琪  鄒○玲  林○璇 

陳○志 林○秋  黃○修  陳○榮  陳○年  趙○怡  林○慧 

李○祿 許○玲  張○文  王○秋  張○甄  張○忻       

總  幹  事：黃○蘭                  

副總幹事：李○瑜  黃○珠  張○萍    

總 務 組 長 ：鄭○庭  組員：周○彥 姜○英 蔡○潔 吳○雯 王○田 陳○軒 周○新 

財務管理組長：林○遠  組員：李○華 吳○毅 

招 待 組 長 ：王○尹  組員：翁○皓 王○鈴  林○貞 

獎品組長：郭○伶  組員：林○琪 蔡○萍  朱○華 

典禮組長：李○瑜  組員：林○蘋 邱○景 王○凰 

文宣組長：李○福  組員：吳○珏  

安全管制組長：張○萍  組員：張○巖  宋○言  黃○雅  

攝 影 組 長 ：林○寬  組員：許○菁  潘○龍 

環保組長：黃○珠  組員：陳○香  林○恒   

防護組長：陳○芯  組員：楊○蓉  

 

 

 

 

 

 

 

 

案由二 



 

生活教育暨運動精神錦標評審委員會 

主任委員：何○誠 

委  員：郭○伶 鄭○庭  李○屏  王○尹  李○福   翁○皓  林○遠 

國立恆春工商創校七十週年校慶運動大會工作職掌表 

會長：何○誠校長 

組別 組長 組員 工作摘要 志工工作 

紀錄組 

司令台 

實習處 

李○屏 

待協調 

待協調 

吳○韻 

1彙整各項成績將成績送至典禮組

(司令台)、播報組(司令台)及獎品組

(教務處) 

2統整及紀錄總錦標績分表、各單項

名次表 

1 送交成績至典禮組(司令 

台)、播報組(司令台)及獎

品組(教務處) 

2 填寫各單項名次及績分表 

獎品組 

教務處 
郭○伶 

林○琪 

蔡○萍  

朱○華 

莊○琦 

1獎狀、感謝狀製作 

2點券、獎牌、錦旗發放 

將完成之獎狀、感謝狀、點

券、獎牌、錦旗送至典禮組 

場器組 黃○蘭 
張○稜 

鄧○常 

1運動器材佈置、回收（繪製場地） 

2場地工作人員訓練 

運動器材佈置、回收（繪製

場地） 

警服組 張○萍 

張○嚴 

宋○言 

黃○雅 

1.維護校園安全 

2.進出校內人員管制、車輛停放管理 

3指導學生禮儀秩序 

4迎大會旗學生訓練、升大會旗 

 

攝影組 

司令台 
林○寬 

許○菁 

潘○龍 

王○棠 

1數位攝、錄影 
1終點慢動作攝影 

2比賽拍照 

醫護組 

終點 
陳○芯 

陳○香 

林○樺 

楊○蓉 

傷患醫療與休息、緊急送醫路線之規

劃 
 

跳遠組 

跳遠場 
蔡○宗 

林○超 

周○彥 

張○昌 

1每人跳 3次取最優六名 

2丈量標準：高女 2.5M、高男 4.5M 

1 協助丈量 

2 每跳結束，沙坑場地回復 

鉛球組 

鉛球場 
黃○雄 

王○正 

黃○育 

李○琳 

1每人擲 3次取最優六名 

2丈量標準：高女 6M(8.8P) 

高男 8.5M(12P) 

1 投擲點插旗 

2 鉛球撿拾 

3 協助成績丈量 

壘球組 

壘球場 
林○麟 

吳○慧 

戴○權 

1每人擲 3次取最優六名進入決賽 

2丈量標準：高女 30M、高男 55M 

1 投擲點插旗 

2 壘球撿拾 



賴○源 3 協助成績丈量 

4 舉號碼牌 

發令組 吳欣倚 

林○卉 

王○婷 

黃○涵 

1各項預、決賽發令 

2選手道次點名 

3號碼衣發放 

1 舉遮煙板 

2 拿音響、椅子 

3 發號碼衣及接力棒 

終點裁判

組 

終點名次

判定 

李○琇 

凃○芳 

林○貞 

吳○穎 

謝○吟 

2判定名次並記錄成績（取前八名或

前六名），並將成績送至紀錄組(資處

科辦公室) 

3統整複、決賽名單送至紀錄組(資

處科辦公室) 

1記錄組桌椅之設置、收拾 

2記錄成績（取前八名或前

六 

名），並將成績送至紀錄組 

(資處科辦公室) 

計時組 

終點 
白○玉 

李○香  

陳○儀 

董○妘 

胡○華 

1各項比賽計時 

2終點及計時老師準備完成後，向起

點、各接力區及發令進行確認，(準

備好舉白旗、未準備好舉紅旗) 

1收發號碼衣、接力棒 

2終點及計時老師準備完成 

後，向起點、各接力區及發 

令進行確認，(準備好舉白 

旗、未準備好舉紅旗) 

檢錄組 

司令台左

側 

趙○勝 

姜○英 

吳○雯 

王○玫 

1填寫比賽檢錄單並進行選手點名、

確認比賽選手項目、名字、跑道。 

2各項比賽前二十分鐘開始點名，點

名後由志工帶至比賽場地。 

3 接力賽於操場中央進行點名並統一

發放號碼衣，點名後由志工帶至各接

力區。 

4 400公尺接力決賽需收選手棒次

表，以利獎狀製作。 

1 將比賽選手帶至比賽場地 

2檢錄單送至發令組、終點 

組、播報組 

檢察組 

司令台 
鄭○婷 

吳○玲 

吳○諭    

周○新 

李○芬 

蔡○潔 

周○君 

洪○珊 

曾○淩 

1.賽道安全維護 

2.接力區範圍判定 

3.接力區學生就位情形，向終點進行

確認(準備好舉白旗、未準備好舉紅

旗) 

接力區學生就位情形，向終

點進行確認(準備好舉白

旗、未準備好舉紅旗) 

播報組 陳○樺 
陳○芬 

李○瑜 

1每項目之比賽，在賽前二十分鐘播

報通知「運動員檢錄」 

2各項運動道次及選手介紹 

3各項成績播報 

 

總務組 周○彥 
王○田 

陳○軒 

1司令台音控事務 

2掛及收司令台紅布條 

3長桌 x8、椅子 x50(台上 x40、檢錄

處桌子 x2、椅子 x4,終點桌子 x2、

椅子 x6) 

 

  



國立恆春工商進修部學生考試規則 

113.11.12行政會報修正 

113.11.26行政會報修正並通過 

一、為維護試場秩序及考試公平，本規則參考「技專校院統一入學測驗」之「試場規則及違規處

理要點」及「學科能力測驗」之試場規則進行修訂。 

二、手機及影音通訊電子器材應關機，書包、課本、作業等應置於教室前後或走廊。 

三、學生應遵照考試時間進場依座位表就座。 

四、學生攜帶學生證等有照片之證件以備查驗，否則不得參加考試，學生應穿著校服應試。 

五、考試時間規定:考試時間每節 45分鐘，遲到逾 15分鐘者不准進場，考試進行未達 35分鐘，

不得離場。 

六、學生應於考試前將課桌抽屜內清除乾淨，桌面擦拭清潔，不得有任何字跡。 

七、試題如有印刷不清時，舉手請示，經監考教師允許後始准發言。 

八、每節考試期間終了以前，交卷時不得逗留考場或走廊徘徊張望。 

九、考生如有下列情事之一者，記小過乙次。 

■ 手機、MP3等影音通訊電子器材攜入試場者。 

■ 手機鈴聲、震動、鬧鈴響起。 

■ 擅自互換座位者。 

■ 書籍簿本講義任意放置課桌內者。 

■ 逗留試場附近高聲談論喧嘩者。 

十、考生如有下列情事者，記大過乙次，試卷零分計算。 

■ 互換試卷或答案卡(卷)者。 

■ 傳遞文稿參考資料、暗號、手勢者。 

■ 夾帶小抄或偷看書本者。 

■ 在課桌、牆壁或黑板等處預寫有關答案，企圖作弊經查明屬實者。 

■ 違反考試規則不服監考教師糾正態度惡劣者。 

■ 偷看他人試卷者。 

■ 在教室內外宣讀試題答案者。 

■ 故意損毀試卷或答案卷(卡)者。 

■ 使用電子器材作弊者。 

■ 私自將答案卷(卡)攜出試場者。 

■ 冒名頂替其他同學或請其他同學作答者。 

十一、 學生於考試時非因公假、重病或重大事故不准請假，違者不准補假，並以無故缺考者

論。如因上列情事必須請假者，請依本校【學生考試期間請假暨缺考補考辦法】辦理請假手

續及補考事宜。 

十二、 學生無故缺考者，該次考試成績按零分計算。 

十三、 參加補考學生應穿著校服，攜帶學生證以備查驗，否則不得參加考試。 

十四、 其他違規情形，本規則無明文規定者，依照本校學生獎懲辦法議處。 

 

案由三 


