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國立恆春高級工商職業學校 

107學年度第 2學期第 3次行政會報紀錄 

時間：108年 3月 5日(星期二)上午 9時 10分 

地點：本校綜合大樓二樓會議室 

主席：蔡校長俊彥                              記錄：洪淑麗 

出席：教務處吳主任明德、學務處張主任燕萍、總務處戴主任保安、

實習處李主任依屏、輔導室王主任乃尹、圖書館鄭主任怡婷、

進修部蔡主任僑宗、黃主任教官華軍、人事室潘主任東益、主

計室蔡主任明學 

壹、 列管案件執行情形報告： 

  主席裁示： 

一、 第 11 案自主學習空間設施及設備改善計畫：辦理展期以一個

月為限(4/30止)，請圖書館積極完成設計監造工作。 

二、 各單位執行計畫，請確實掌握進度及落實辦理採購訪價事宜。 

貳、 工作報告：  

一、 教務處 

(一) 4/3(三)恆春國中 74 周年校慶運動會辦理「高中職教育博 

覽會」，請各科協助規劃參展內容。 

(二) 108年 3月至 5月「原住民族教育師資修習原住民族文化及

多元文化教育課程」實體研習場次已公告，教學組已通知本

校未完成研習之教師參加 5月 25日於本校辦理原住民研習

或自行參加他校研習。 

(三) 108 學年度科技繁星預定 3/5(二)完成校內審查，本學年可

推薦人數增為 15 名，3/13 學生完成報名繳件。 

(四) 108學年度大學繁星預定 3/12學生完成報名繳件。 
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(五) 本學期輔導課及夜自習自本週 3/4(一)開始。 

(六) 優質化校際交流活動預訂 3-26-27舉行。 

(七) 恆商盃各項工作，刻正積極辦理中。 

主席裁示：  

一、 請註冊組安排本週至恆春國拜會，4/3前先行至該校辦理各科

特色成果展。 

二、 未完成原住民族教育師資修習原住民族文化及多元文化教育

課程之師長，請依規定參加研習，完成受訓時數。 

二、 學務處 

(一) 畢業典禮一籌會議。 

(二) 3月 9日(星期六)國際教育研習營 8：00～17：00。 

(三) 邇來發現學生利用風雨球場及民生樓旁的小門進入學校，為

防止學生進入，建議上瑣，以維校園安全。 

主席裁示： 

考量住宿舍老師會從風雨球場及民生樓旁的小門進入學校，而無

圍牆校園也是一種社會趨勢，是否上瑣，請教官室觀察其影響性

後，再作決定。 

三、 總務處 

(一) 請公文承辦人員辦理公文時，應將公文附件下載後詳加閱

讀，將業務應辦事項或需配合辦理事項摘錄重點條列後才陳

核或會辦其他處室，切勿直接於公文附上網址請核稿長官及

會辦單位自行下載研閱；另目前政府推動 ODF為文件標準格

式，請各處室配合公文附件請用 ODF文件格式，提升本校電

子公文附件之使用 ODF比例。 

(二) 本校地下水設施已修復。 

(三) 全校教學及行政區 LED燈具更換近期將施工完成，另已函報
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國教署展延結報期限。 

(四) 勤毅樓修繕及空間活化需求改善計畫持續連繫規劃設計中。 

主席裁示： 

一、 ODF文件格式，請設備組辦理研習，讓同仁知悉如何操作，研習

後如未依格式發文，由文書組退文重作。 

二、 因應國中會考各校休息區，請教務處預先規劃統籌，有關電力設

備是否足夠支應，請總務處先行評估預防跳電措施情事，確保用

電安全。 

四、 實習處 

(一) 2/27（三）已完成送件：技職再造計畫-業師協同教學、提

升實習實作能力、職場體驗計畫；優化實作環境-改善實習

場所環境及設備、校訂課程設備；暑期公民營計畫。 

(二) 3/7（四）12：00~16：30第一次即測即評學科測驗，地

點：明德樓三樓電腦檢定教室。 

(三) 2/26已完成電腦軟體應用乙丙級術科場地因設備更新重新

評鑑，第一次即測即評術科測驗訂於 4/2-3辦理。 

(四) 3/29下午電腦硬體裝修乙級術科場地評鑑。 

(五) 108年屏東縣青年教育與就業儲蓄帳戶方案試辦特色學校聯

盟，本校經費 175,730元，預計 3月份配合輔導室親師座

談，辦理家長說明會。配合班會課辦理學生說明會。 

  主席裁示： 

一、 請實習處轉知各科，各科訂定科務發展計畫，要放大視野與遠

見，符合技職教育政策，規劃科未來的發展方向。 

二、 餐管科於實習場所上專題製作課程，學生應穿著實習制服。 

三、 請餐飲科於 5月 7日前完成餐桌節活動，邀請學生家長及國中

端師長參加，由學生負責掌廚及招待工作，讓家長及師長瞭解
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孩子在校所學成果。 

五、 輔導室 

(一) 108年 2月 27日（三）12:00-13:00大仁科技大學原住民專

班對高三原住民學生宣導活動辦理結束（高三原住民畢業生

35人，計 12名學生參加），輔導室未來擬辦理聯合宣導。 

(二) 本學期「親職教育知能工作坊」實施計畫訂於 03月 20日

（三）晚間 18:00-20:00國際會議廳舉辦「家庭教育專業知

能研習-親職教育專題講座」，另訂於 04月 17日（三）晚間

18:30-20:00茂德館舉辦「親職教育活動-校務報告、親師

交流」，請各位主任於 3月底前將處室親職手冊的資料，寄

到輔導室信箱，以利彙整、編製手冊。 

主席裁示： 

 親職教育活動，請各處室配合辦理。 

六、 圖書館 

(一) 第 61期恆春工商青年至本周五截稿，請各處室惠賜稿件。 

(二) 107-2圖書館委員會議擬定於 3/19(二)中午 12:30 召開。 

(三) 108.03.13 (三)14:30-16:10舉辦優質化優秀小論文發表觀

摩會，由圖書館統一為參與學生請公假。 

主席裁示： 

    小論文發表觀摩會，請邀請國文老師支援辦理。 

七、 人事室 

依照國內出差旅費報支要點第五點規定：機關專備交通工具或

領有免費票或搭乘便車者，不得報支。因此本校同仁結伴開車

出差，搭便車者不能再報交通費。 

主席裁示： 

 出差相關規定，請人事室公告讓同仁周知。 
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八、 主計室 

107學年度第二學期本校學生如未上游泳課，向學生收取之游

泳池水電及管理費(每人 200元)請退還學生。 

主席裁示：請體育課留意學生如未上游泳課，應依規定辦理退

費。 

 

參、 提案討論 

案由一：訂定本校「導師協助執行輔導工作獎勵要點」。 

提案單位：輔導室 

說明：依據學生輔導法及本校輔導工作委員會章程之導師工作職掌。 

決議：照案通過。 

 

肆、 臨時動議： 無 

伍、 主席裁（指）示事項： 

一、 重申 4/3 恆春國中舉辦「高中職教育博覽會」，請全校動員互

相支援配合，各科規劃比照校慶活動特色成果展模式，做好招

生資訊吸引學生就讀本校。 

二、 配合 108 課綱即將上路，各科課綱說明會請實習處安排日期於

國際會議廳辦理，請科主任介紹科發展方向、目標及招生特色 ，

另「名師說課」請教務處請科召集人介紹課程目標與發展，俾

便充份接軌新課綱之調整與準備。  

三、 恆商盃係學校重要的招生管道，請各處室一起動員，主動參與，

依分配工作項目同心協力互相支援，共同完成。 

四、 優質化校際交流參訪，經費由各處室差旅費中支應。 
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五、 請人事室辦理員工慶生會，凝聚同仁向心，營造温馨和諧的校

園氛圍，其慶生蛋糕由餐飲科負責烘製。 

陸、 散會(10時 30分)  
  



- 7 - 

國立恆春高級工商職業學校導師協助執行輔導工作獎勵要點（草案） 

108.03.05   行政會報   

壹、 依據：學生輔導法及本校輔導工作委員會組織章程之導師工作職掌。 

• 協助學生建立基本資料並隨時補充、運用。 

• 電話聯繫家長與家庭訪問。 

• 協助各項測驗之實施。 

• 辨識學生特殊問題與初級輔導。 

• 實施學生生活、學習與生涯輔導。 

• 積極參與各項輔導知能研習。 

• 負責執行發展性輔導措施，並協助介入性及處遇性輔導措施。 

貳、 目的：為鼓勵導師熱心參與學生輔導工作，促進學生心理健康、社會適應及 

適性發展，特訂本要點 

參、 獎勵原則：參考本校教職員辦理各項有關業務或活動之獎勵標準表，以導師  為獎勵

對象。 

敘獎事項 獎勵內容 獎勵種類 備註 

輔導工作週記 

 

導師需符合： 

1. 積極關懷學生，至少完成批閱數量如

下： 

上學期：至少 14篇。 

下學期：高一、高二至少 14篇； 

高三至少 10篇。 

2. 督促學生準時[每週四前]繳回輔導室，

準時繳交次數符合以下數量： 

上學期：至少 14 篇。 

下學期：高一、高二至少 14篇； 

高三至少 10篇。 

嘉獎乙次 學期結束後

一週內完

成，逾時不

予敘獎。 

學生輔導概況

系統登錄及紙

本紀錄 

導師需符合： 

1. 當學期登錄欣河輔導系統個別諮商及家

庭聯絡，總計登錄人次超過[班級人數 2

倍]以上者（計算方式是以每位同學至少

1筆個別諮商及 1筆家庭聯絡資料）。 

2. 總人次計算併計紙本紀錄，每學期視導

師需要至輔導室核章影印存檔。 

嘉獎乙次 學期結束後

一週內完

成，逾時不

予敘獎。 

親職教育知能

工作坊：親師

交流活動 

各班家長出席人數達 10人或班級人數之 40

％以上者（小數點以後無條件進位）。 

嘉獎乙次 依家長簽到

表為依據 

肆、 獎勵依循行政程序簽請相關業務單位審核，經校長核定後實施。 

伍、 本要點由導師會報研擬，主管會議決議，經校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

提案一 



 

國立恆春高級工商職業學校 107學年度第 2學期第 3次行政會報列管案件 

（A 解除管制 B繼續管制） 

編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

管考 

建議 
備註 

1 優質化計畫執行

進度。 

教務處 
 

項目 核定金額 
執行金額 

(上週) 

執行金額 

(本週) 

經常門 920,000 
42,499- 

4.62% 

106,679- 

11.6% 

資本門 920,000 
299,650- 

32.57% 

522,000- 

56.74% 

合計金額 1,840,000   

B  

2 均質化計畫執行

進度。 

實習處 

 

107-2 

技職

再造

計畫 

項目 核定總金額 執行金額 本週執行率 上週執行率 

業師協同教學 284,775 -  - 

職場體驗 185,381 -  - 

實習實作材料費 199,773 -  - 

證照考試報名費 22,000 -  - 

總計 691,929 -  - 

107-2 

均質

化 

國境之南跨校特

色課程體驗計畫 

資本門 75,000 -  - 

經常門 145,000 -  - 

總計 220,000 -  - 

B  
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

管考 

建議 
備註 

3 原住民技職教育

計畫執行進度。 

圖書館  

子計畫名稱 細部計畫名稱 執行摘要 
上周執行 

進度 

本周執行

進度 

經費 

執行 
完成時間 

107-2 

原住民技職

教育計劃 

 

 

輔導原住民學生技

術士技能檢定實施

計畫 

($196,917) 就業組請各科規劃中 0% 10% 

0 109年 6月 

原住民母語寫作學

習營 ($22,118) 

擬於 3月份起每週二、

四晚間上族語課程 0% 10% 

0 109年 5月 

原住民學生儀隊社

團 培 訓 實 施 計 畫

($67,353) 

聯繫教官執行下學期儀

隊業務事宜。 0% 10% 

0 109年 6月 

原住民游泳運動培

訓 實 施 計 畫

(59,429) 體育組統籌結合規劃 0% 10% 

0 109年 6月 

原住民創意美食製

作研習營 

($35,183) 餐管科執行時間待訂。 0% 10% 

0 109年 5月 

 

1.經洽詢國教署承辦單位擬於 108年 2月底前來函請各校掣據再函送國教署執行。 

2.已掣據國教暑並通知各承辦子計畫組長開始執行。 

3. 原住民母語寫學習營預定於 3/12起 17:30-19:00每週二、四對本校住宿原住民原

學授課。 

B  

4 太陽光電 2 年發

電計畫 

總務處 1.洽詢天泰能源公司本週到校評估規劃。 

2.4/28吉陽能源科技洪經理到校量測各屋頂狀態並進行評估。 

3.5/11尚大企業吳榮峰經理到校量測各屋頂狀態並進行評估。 

B (106.04.18

） 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

管考 

建議 
備註 

4.5/15吉陽能源科技完成初步評估規劃，如附件。 

5.5/24鉅曜綠能科技戴經理到校量測各屋頂狀態並進行評估。 

6.6/2鉅曜綠能科技完成初步評估規劃，如附件。 

7.6/5完成本校招租文件。 

8.6/9公告招租，22日開標。 

9.昶恆科技公司得標，近日公證簽約。 

10.7/5完成合約公證。 

11.預計 9/5中午會同台電公司到校勘查電表設置地點。 

12.11/8第四次管控會議。(持續規劃各列管屋頂設置太陽光電系統之可行性) 

13.12/20召開工程協調會議。 

14.12/22函報國教署請示電機大樓屋頂鋼棚提前報拆案。 

15.聯合招租部分開始進行廠商諮詢或現勘。 

16.2/5完成台電電表設置(南側門旁)。 

17.2/23教育部聯合招租廠商-天泰能源公司到校現勘。 

18.3/16天泰能源公司鄭專員到校初步規劃協商。 

19.4/3昶恆科技公司施工材料進場並開始拆除電機科屋頂鐵皮屋。 

20.4/25完成電機、電子及行政大樓模組鋪設，目前進行明德樓及勤毅樓結支架組立。 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

管考 

建議 
備註 

21.5/10完成明德樓及勤毅樓模組鋪設及機電工程。並開始與台電並聯試運轉。 

22.5/29召開聯合招租案第一次施工前會議，預定於 7/18召開第二次會議。 

23.待安裝監控系統。 

24.第一期監控系統 10月 3日安裝完成。 

25.第二期 8 月 20辦理公證及簽訂契約。10月 19日玉衡能源股份有限公司繳納履約

保證金 1,792,800元。 

26.因建築法規限制，玉衡能源股份有限公司將再評估計算容量。 

27.玉衡能源股份有限公司於 1月 11日勘查場地。 

28.於 2月 27日進行施工前會議，3月 5日起進行施工。 

5 活化校園空間擴

大社區服務─設

置學校社區共讀

站 

圖書館 

1.已於 3 月上簽，擬於 5-6 月份請請總務處協助招標建築師設計監造費用，圖書館

B1、2F預算 129,571元。 

2.每月 3號前填報該月份計畫進度。 

3.洽詢設計師中。 

4.已於 107.08.29設計監造招標由陳嘉晉建築設計事務所得標，預訂於 107.09.29審

圖會議。 

計畫內容 核定金額 執行金額 規劃執行率 上周執行率 

設置學校社區共讀站 2,068,088 1,875,489 90.69% 90.69% 

A (106.11.14) 
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5.於 107.10.05開審圖會議，並於會後實際場勘更新項目。  

6.11/01設計師再度蒞校場勘圖書館、專業教室等案。 

7.擬於工程標案完成後發函辦理標餘款勻支後續擴充。 

8.11/20 至國教署參加前瞻計畫進度控管說明會議，經報告目前業務進度，國教署長

官指示需於工程決標後函文辦理保留展延作業。 

9.11/21本工程招標案總務處已公告，擬於 12/4(二)辦理第一次開標。 

10.12/11(二)辦理工程第二次開標，經費工程概算 1,375,650 元，並於 12/17(一)擬

至國教署召開第二次進度控管會議。 

11.108.01.02函文國教署辦理保留展延作業，工程擬於 108.01.11(五)辦理驗收。 

12.108.02.14辦理複驗完成，於國教署來函確認保留後予以付款，擬於 2月底前完成

計畫結報。 

13.已於 108.2.28付款，並定於 108.3.5完成計畫結報，本案執行金額為 1,875,489

元，執行率為 90.69%。 

6 新課綱前導計畫 教務處  

 
項目 核定金額 

執行金額 

(上週) 

執行金額 

(本週) 

課程綱要前導學校工作經常門經費 2,000,000 
920,014 

46% 

964,707 

48.24% 

B  

7 107 年度完全免

試入學資源挹注

計畫 

教務處 

/總務處 項目 核定金額 
執行金額 

(上週) 

執行金額 

(本週) 

B  
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經常門 1,753,000 1,551,026 88.48% 

資本門(設備) 2,767,600    
2,540,322 

 91.79% 

資本門(修繕) 2,230,000  2,165,280   

97.1% 

合計金額 6,750,600   

1 修繕工程部份，已請總務處規劃設計招標施工。 

2 107/4/27來文刪減資本門經費 2成，刪減後經費：經常門 1,753,000元，資本門 4,997,600

元，合計 6,750,600元 

3 107/5/3修正後送出刪減後核定版 

4 107/4/21辦理恆商盃競賽，參加人數 87人。 

5 暑假科技營隊：實習處已完成營隊課程表規劃 6/30~7/12共 6梯次。 

6.8/29資本門(修繕) 辦理委託設計監造建築師遴選。 

7.資本門(修繕)已驗收完成。 

 

8 107 年度國教署

補助空間活化需

求改善計畫 

總務處 1.核定補助經費 90萬元。(目前規劃中) 

2.執行期程自核定日至 108.03.31止。 

 

B  

9 107 年補助勤毅

樓修繕工程 

總務處 1.國教署核定補助 110萬元。 
B  
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2.洽詢設計師進行規劃設計。 

3.課桌椅已交貨，修繕部分已設計完成。 

 

10 107 年度補助校

園燈具汰換為

LED 燈具經費補

助 

總務處 1.國教署核定補助 239萬 7313元。 

2.進行各場域燈具統計。 

3.公告招標，預計 1月 28日開標。 

4.第一次招標流標，2月 12日第二次招標，由銓茂智慧能源工程有限公司得標。 

5原定結案日期為 2月 28日，函報國教署辦理展延。 

B  

11 108 年度自主學

習空間設施及設

備改善計畫 

圖書館 

項目 核定金額 
執行金額 

(上週) 

執行金額 

(本週) 

經常門 180,000 
49,000 

49,000 

網路維護配線 

 

80,000 
     0 0 

室內設計暨空間改善裝修工程 100,000     49,000 49,000 

資本門 1,140,000 235,251 235,251 

電腦桌機 100,000 95,252 95,252 

攝錄器 70,000 69,999 69,999 

圖書 70,000 70,000 70,000 

B  
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1.於 107.12.21(五)掣據國教署 1,320,000元整 

2.本案於 107.12/29(六)、108.1/3(四)分別洽詢不同設計師，洽談建議分組教室(二)自主學習空

間裝修改造事宜。 

3.於 108.01.02(三)奉校長指示召開 108年度相關空間設計改造案討論會議，本案與 107年度國教

署補助空間活化需求改善計畫同步辦理。 

4.108年度圖書招標案已於 1/11辦理招標完成。 

5.洽詢室內設計規劃監造廠商。 

6.108.2.26(二)因應計畫含設計監造勞務採購、工程招標等期程，已致電國教署承辦

專員擬辦理展延，預定於本週辦理。 

室內設計暨空間改善裝修工程 900,000 0 0 

總計 1,320,000 0 0 

12 充實教學設備 教務處 1.國教署核定補助資本門 160萬元。 

2.執行金額:1570,360元，執行率 98.15% 

B  

13 一般科目教學設

備補助 

教務處 1.國教署核定補助資本門 100萬元。 

2.執行金額:711,237元，執行率 71.12%。 

B  

14 屏東縣青年教育

與就業儲蓄帳戶

方案試辦特色學

校聯盟 

實習處 1. 計畫期程：107年 12月 1日至 108年 10月 30日 

2. 預計執行期程：至 108年 6月 30日 

3. 主導學校：東港海事 

B  
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4. 補助金額：經常門 175,730元 

 
 

項目 核定總金額 執行金額 本週執行率 上週執行率 

經常門 175,730 -  - 

 

 



 

 

 


