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國立恆春高級工商職業學校 

108學年度第 1學期第 9次行政會報紀錄 

時間：108年 10月 22日(星期二)上午 9時 10分 

地點：本校綜合大樓二樓會議室 

主席：蔡校長俊彥                               紀錄：洪淑麗 

出席：吳秘書明德、教務處郭主任姿伶、學務處張主任淑惠(組長許毓

玲代)、總務處吳主任佳韻、實習處李主任依屏、輔導室林主任

煜翔、圖書館鄭主任怡婷、進修部蔡主任僑宗、黃主任教官華

軍、人事室潘主任東益、主計室蔡主任明學(請假) 

壹、 列管案件執行情形報告： 

主席裁示： 

一、 第 2 案之職場體驗：各科辦理參訪地點及內容宜再開發特色

業界，另可透由高屏區科技大學端推薦與業界聯結，讓學生有

不同機會學習開展視野。 

二、 提報 109 年度充實教學環境計畫，由於時間緊迫，請總務處

洽詢廠商協助各項設施改善事項估價事宜。 

貳、 工作報告：  

一、 教務處 

(一) 109學年度招生科班核定電子科 1班、電機科 1班、資訊科

1班、資處科 1班、餐飲科 1班、觀光科 2班、普通科 1

班、進修部觀光科 1班，共 9班，已函文國教署希望將電機

科能恢復成 2班。 

(二) 10/19有 16名學生於屏東女中參加英語聽力測驗。 

(三) 下周 10/28~10/30 進行第一次作業抽查。 

(四) 因「高級中等學校教師每週教學節數統計上傳系統」已公告

審查結果通過，近日送出兼代課鐘點費清冊，但行政減授補

助款尚未核發，故鐘點費會分次發放。 
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(五) 公開觀課於 10/21開始，相關時間表已公告於學校網站，請

師長踴躍參加。 

(六) 108課綱加深加廣選修課程研商會議：本會議針對普高加深

加廣課程提出修改建議，長官認為語文、數學、自然、社會

領域為分科測驗考科，應該要列入課程規劃。本校先前考量

學生升學狀況，未將自然領域列入，擬邀請自然、社會領域

老師討論，將自然加深加廣科目與社會科對開，供學生選

修。 

(七) 推動原住民重點學校/專班開設原住民族語文 6學分（進修

部 4節）課程說明會：依領綱，原住民重點學校需開設族語

課程 6學分供學生選修，技高及進修部能開在彈性學習時間

（算學分），普高、實技只能開在校訂必選修(多元選修)，

此課程若為假日、寒暑假上課，學期間該時間變成空白課

程，族語課程鐘點費、交通費會另案補助。。 

 主席裁示： 

一、 請邀請自然及社會科老師研商新課綱加深加廣事宜，以符合規

定並讓學生有更多選修機會。 

二、 請餐管科研議是否加入完免招生，讓想讀餐管的孩子就地就

讀。 

二、 學務處 

(一) 畢冊及大頭照費用已完成招標，學生每人 650元，列入 108-

2學期代收代辦費用。 

(二) 校慶系列活動禮拜三上午不舉行校慶慶祝大會，相關時程配

當表請參考附件，共 2份。校慶系列活動工作分配再另行討

論。 

(三) 校車調查時，學生並未登記社頂路線，是否能再新增此路

線。 

(四) 各科辦於週會時間辦理活動，如有班級抽離請公文加會訓育
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組知悉。 

主席裁示： 

一、 感謝學務處費心辛苦籌劃辦理校慶運動會各項活動。 

二、 爾後行政會報資料最後增加行事曆班週會活動事項，讓各處室

瞭解相關訊息，避免衝堂情事發生。 

三、 請總務處聯絡交通車公司，在不影響原有行駛學生專車路線

下，新增社頂路線。 

三、 實習處 

(一) 10/23（三）13：00~15：00車城國中八年級職涯試探，師生

約 100人。 

(二) 10/23（三）13：10~14：00配合產攜專班合作計畫，感謝輔

導室協助，特邀美和科技大學教授辦理「餐旅群面試技巧講

座」，高三學生 56人參與，地點：國際會議廳。 

(三) 10/23（三）14：30~15：20觀光科名師說課－恆春古城風情

解說實務課程。 

(四) 10/25~10/27觀光科參與恆春半島歌謠祭市集擺攤活動，歡

迎師長蒞臨指導。 

(五) 11/2~3 觀光科、餐管科、電機科聯合辦理國中深化探索課

程。 

(六) 109年即測即評時程將於下週二召開處室會議訂定，相關日

期確定後，也請各處室規劃明年度時程可以避開。 

 主席裁示： 

一、 實習課學生滯留教室問題，可否由任課教師在教師集合學生

後，再一起帶至實習工廠上課，以確實掌握學生人數。 

二、 11/2-3辦理國中深化探索課程，如何讓國中生躍踴參加研習，

請多管道加強宣導，以逹最佳效益。 

四、 輔導室 

(一) 108學年度第一學期親職教育工作坊於 108年 10月 24(四)
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舉辦當日配當表如下： 

1、 108年 10月 24日(星期四)16:20〜18:00，行程如下表。 

2、 108年 10月 24日(星期四)18:10〜20:10，行程如下表。 

3、 敬邀各處室主任出席，也請協助邀請全校教職員踴躍出

席。經費有限，愛環保愛地球，親職教育手冊只提供與會

家長，電子檔會放在學校網站上，如有需求，請自行下載

使用。 

主席裁示： 

親職教育座談是家長瞭解孩子在校學習與教師溝通交流的好時機，請

導師轉知學生邀請家長踴躍參加。 

五、 人事室 

本校「教職員工及學生出差旅費支給要點」經本校第 7次行政

會報修正通過，簽請校長核示後，於 108年 11月 1日起實施。 

六、 校長室秘長 

(一) 11/28-11/1校長參加國教署校長日本訪問團，各處室計畫採

購案件，請儘量於本週陳核。 

(二) 爾後各處室如有會議需要家長會長參加，請將會議安排於週

時 間 活動項
目 

主題內容 主講人 地點 備註 

16：20~ 
18：00 

專題 
講座 

家庭教育 
恆春家庭福利
中心 高信傑
社工督導 

茂德館 

1. 邀請親子一同參加。 
2. 本校教職員及其他單位教育人員

全程參與者，由本校人事室登錄
2小時研習時數;親子一同參加由
本校輔導室頒發 2小時研習時數
證明給學生。 

3. 本活動提供餐盒。 

時 間 活動項目 活動內容 主持人 地點 備註 
18：10~ 
18：30 

報到 
簽到、領取會

議資料 
輔導室 茂德館 

18:10起報到。 
(邀請親子一同參加) 

18：30~ 
19：10 

校務工作 
報告與交流 

校務推展 
簡介與交流 

校    長 
家長會長 

茂德館 各處室主任－出列報告 

19：10~ 
20：10 

親師座談 親師交流 
輔導室人員 
各班導師 

茂德館或

各班教室 

導師－會後將親師交流

紀錄單送輔導室彙整。 
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三舉行。 

參、 提案討論 

案由一：審議資處科/觀光科 108學年度校內技藝競賽實施要點。 

提案單位：實習處 

說明：獎勵金來源高職優質化經費。 

決議：照案通過。 

肆、 臨時動議： 無 

伍、 主席裁（指）示事項： 

一、 學校網站資訊更新，請各處室再次確認是否正確。 

二、 明(109)年員工文康活動請人事室宜早統籌劃相關活動，藉由

其活動增進同仁聯誼交流，進而鼓舞工作士氣及向心力，並

提昇同仁情誼。 

陸、 散會(11時 05分)  
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 開幕典禮程序 

12 月 13 日(五)上午 8 點 30 分 

時間 順序 流程 

8：30-8：40 

1 樂隊進場 

2 典禮開始〈奏樂〉 

3 主席就位 

4 籌備主任、裁判員進場 

8：40-9：40 
5 運動員進場 

6 儀隊表演 

9：40-9：50 7 會旗進場 

9：50-9：55 
8 聖火進場 

9 燃勝利之火 

9：55-10：05 

10 全體肅立 

11 升會旗 

12 唱國歌 

13 向國旗暨  國父遺像行三鞠躬禮 

10：05-10：35 

14 介紹長官貴賓 

15 主席致詞 

16 長官貴賓致詞 

17 
頒獎 

傑出校友、在校服務資深優良教職員工 

10：35-10：45 

18 運動員宣誓 

19 唱運動會歌 

20 禮成〈奏樂〉 

21 運動員退場 

10：50 22 運動競賽開始 
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國立恆春高級工商職業學校第 64屆校慶時間配當表 

 

活動日期 活動時間 活動項目 地點 備註 

11月 26日 

(星期一) 13:10-15:00 
慶祝表演會 

學生彩排-第一次 
體育館 

表演學生 

參加 

12月 10日 

(星期二) 
13:10-15:00 

慶祝表演會 

學生彩排-第二次 
體育館 

表演學生 

參加 

12月 11日 

(星期三) 

13:10-13:40 班會 各班教室 
班會提早結

束進行打掃 

13:40-14:00 打掃時間 各班負責區域  

14:00-16:10 

頒獎-各項獎學金 

慶生活動 

慶祝表演會 

體育館 
請各班 14:00

就定位 

12月 12日 

(星期四) 

13:00-13:20 打掃時間 各班負責區域  

13:20-14:20 全校運動會預演 操場 全體教職員

生皆參加 14:20-16:10 全校運動會預賽 操場 

12月 13日 

(星期五) 

07:30-08:00 打掃時間 各班負責區域 
請導師律定

各班打掃 

08:00-10：

45 
校慶開幕典禮 操場 

全體教職員

生皆參加 

10:50-15：

00 
全校運動會大會 操場 

15:00~ 全校運動會閉幕 操場 
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國立恆春高級工商職業學校 觀光事業科  

高職優質化計畫 106-5(B3)專業發展技藝昇華計畫 

『餐旅全方位菁英賽』科內技藝競賽實施要點 

108 年 10 月 22 日行政會報修正通過 

一、依據： 

依據「高職優質化輔助方案 106-5(B3)專業發展技藝昇華計畫」辦理。 

二、計畫目標： 

透過辦理「餐旅全方位菁英賽」科內技藝團體競賽，培養學生在餐飲、旅館、

旅遊三方面的技術提昇，藉此增進小組團隊合作之默契，提高學生對工廠安全衛

生及恆春在地旅遊知識，技能方面則是增進旅館房務實務、餐廳外場服務技術興

趣；讓學生達到全方位的菁英，不只是對在地旅遊有涉略，餐飲與房務也難不倒

學生。這場科內技藝競賽亦結合了 108 新課綱觀光科餐飲服務技術、房務實務、

古城風情等課程，深化學生對於專業課程的技術與知識上的提升。 

三、辦理單位： 

  (一) 主辦單位：本校觀光事業科 

  (二) 協辦單位：本校實習處 

四、第一階段學科競賽時間：108 年 10 月 30 日(三)13：20-13：50 

第二階段術科競賽時間：109 年 03 月 11 日(三)14：00-16：00 

五、活動地點：各班教室 

六、活動對象：觀光科全體學生，第一階段為個人學科測驗，第二階段則由學

生組隊團體競賽，每隊 3 人，可以混班；每班至少推派 3 人。  

七、報名方式：第一階段為觀光科全體學生參賽，無須報名；第二階段組團報

名時間為 108 年 11 月 27 日（三）前繳交至觀光科科辦。 

八、競賽辦法： 

提案一 
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（一）第一階段：學科競賽 

1.學科範圍：工業安全衛生測驗 60%，恆春半島旅遊資源 40%。 

2.競賽方式：紙筆作答，畫卡方式。 

（二）第二階段：術科競賽 

1.術科範圍：(1)西餐餐具擺設及服務。 

(2)旅館單人床或加床鋪設，包含開夜床。 

2.競賽方式： 

 每一位學生進行一小題，分別為三小題。 

 (1)西餐餐具擺設 

 第一小題：工作檯布置、拿取及擦拭餐具、摺疊四款不同造型口布，限

時 23 分鐘。 

第二小題：鋪設方檯布、餐具擺設四人份、倒茶水、攤口布，限時 13 分

鐘。 

(2)旅館房務實務 

第三小題：鋪設單人床或加床接著開夜床，限時 10 分鐘。 

九、獎勵方式： 

    （一）第一階段學科競賽取分數最高前 10 名，若參賽者同分，先以「恆

春半島旅遊資源」分數較高者為錄取，後採「工廠安全衛生」；每

一名給予獎學金 200 元（100 元現金，100 元員生社點卷）。 

（二）第二階段術科競賽取團體前三名及佳作一名，計分方式為該組學生

學科成績加總佔 30%，術科成績加總佔 70%。 

    第二階段前三名獎勵方式如下。 

    第 1 名：現金 500 元、員生社點卷 300 元，獎狀 1 只。 

    第 2 名：現金 300 元、員生社點卷 300 元，獎狀 1 只。 
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    第 3 名：現金 200 元、員生社獎金 200 元，獎狀 1 只。 

佳作：員生社點卷 200 元，獎狀 1 只。 

十、經費概算： 

108-1 學期 

名稱 單位 數量 單價 總價(元) 備註 

獎助學金 式 1 1,000 1,000 現金 

優質化 106-5 

員生社點券 式 1 1,000 1,000 點券 

員生社 

合計 2,000  

108-2 學期 

名稱 單位 數量 單價 總價(元) 備註 

獎助學金 式 1 1,000 1,000 現金 

優質化 106-5 

員生社點券 式 1 1,000 1,000 點券 

員生社 

合計 2,000  

 備註：由優質化 106-5(B3)專業發展技藝昇華經費項下支付現金，員生社支應

點券。 

十一、本要點經行政會報通過陳校長核准後實施，修正時亦同。 
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國立恆春高級工商職業學校  資料處理科科內技藝競賽實施要點 

107年 11月 6日行政會報修正通過 

108年 10 月  日行政會報修正通過 

 

一、依據：高職優質化輔助方案-專業發展技藝昇華計畫辦理 

二、目的：讓學生在競賽中加強磨練實習課程中所教授之技藝，達到熟能生巧的境界。 

三、日期：上、下學期各辦 1場。 

四、地點：本校電腦教室 

五、比賽項目及獎勵： 

項    目 內                  容 獎      勵 

資 訊 應 用 

技 能 

多媒體製作與應用 

程式語言與設計 

資料庫應用 

門市服務 

電腦軟體應用 

網頁設計製作 

動畫設計製作 

電腦繪圖設計 

文創商品設計 

取前 3名、獎金或點券 

智 慧 商 務 

領 域 

商業溝通 

稅務法規實務 

會計軟體應用 

商品行銷實務 

金融投資實務 

電子商務實務 

取前 3名、獎金或點券 

六、活動辦法： 

1.請資處科在學學生自由報名參加。 

2.成績計算： 

由科內教師共同評分及排序。 

七、經費概算(單位:元) 

 依該年度補助經費簽核辦理。 

八、經費來源：高職優質化經費及員生消費合作社支應。 

九、本要點經行政會報通過陳校長核准後實施，修正時亦同。 



 

國立恆春高級工商職業學校 108學年度第 1學期第 9次行政會報列管案件 

（A 解除管制 B繼續管制） 

編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

1 優質化計畫執行

進度 

教務處 子計畫名稱(主要內容) 
經常門 

核定 

經常門 

執行 

資本門 

核定 

資本門 

執行 

1/31 B 

106-1(A1)  

課程深耕

互助共享 

諮詢輔導 2 場 

課程成果發表 4 場 
54,910 

5,565 

10.13% 

90,000 

選課系統 
0 

106-2(A2)  

多元創新

活化教學 

國文寫作教學講座 2 場 

觀光科導覽解說體驗教學 2 次 
74,894 

28,018 

37.41% 
- - 

106-3(A3)  

教師精進

專業發展 

一般科目及專業科目研習 15 場 

公開觀課 
219,226 

30,453 

13.89% 

741,000 

三相三線電

表組裝置 

128,000 

613,000 

63.84% 

106-4(B1)  

適性揚才

就近入學 

國中學生職涯探索體驗 

新生入學獎學金 
186,950 

76,495 

40.92% 
- - 

106-5(B3)  

專業發展

技藝昇華 

技藝競賽輔導、乙級輔導、校內競賽 

專題製作協同教學 

學生專業技能提升課程 

153,850 
42,772 

27.8% 
- - 

106-6(B4)  

才華洋溢

藝術人文 

藝文講座、小論文指導 

生涯發展、特色社團與志工服務學習 
197,170 

81,803 

41.49% 

56,000 

書籍 
0 

總    計  887,000 

265,106 

29.89% 
887,000 

613,000 

34.55% 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

2 技職再迼計畫執

行進度 

實習處 

1.108.11.6 資處二甲職場參訪南山人壽。 

2.108.10.21 餐管二甲職場參訪高雄圓山飯店。 

3.108.10.25 餐技二甲職場參訪高雄圓山飯店。 

4.108.11.5 觀光二乙職場參訪水京棧酒店、彪琥觀光工廠。 

5.108.11.14 觀光二甲職場參訪水京棧酒店、彪琥觀光工廠。 

項目 核定總金額 執行金額 本週執行率 上週執行率 

業師協同教學 218,447 170,455 78.03% 54.96% 

職場體驗 158,599 64,935 40.94% 0% 

實習實作材料費 150,290 87,069 57.93% 51.91% 

證照考試報名費 29,000 0 0.00% 0% 

總計 556,336 322,459 57.96% 35.60% 

12/31 B 

3 優化實作改善教

學環境計畫執行

進度 

實習處 

1. 改善實習教學環境-電子大樓、餐飲大樓地板、牆面粉刷，9/10開標，開標 128萬

4千元，以 109萬決標。 

項目 核定總金額 執行金額 本週執行率 上週執行率 

發展學校校訂課程設備 1,059,000 1,059,000 100% 100% 

改善實習教學環境 1,400,000 1,193,984 85.28% 85.28% 

充實基礎教學設備 4,842,000 4,348,157 89.80% 60.33% 

總計 7,301,000 6,601,141 90.41% 70.87% 

 B 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

2. 改善實習教學環境結餘款，請洽國教署無法擴充需繳回。 

3. 各科設備需求，已要求科主任於本週前完成公文簽陳。 

4. 10月初資訊工廠已完工。 

5. 餐管大樓工程預計 10/31 完工，餘款 20.6 萬，為資處科 2 萬電力改善，工程款 1

萬 2左右，剩餘款 17萬左右需繳回，預計執行率 87.6%。 

6. 109學年度改善實習教學環境計畫申辦會議 11/6舉行，計畫書於 11/15前送件。 

7. 觀光科充實基礎設備已完成招標 265,000元、10/16咖啡機已裝機。 

4 原住民技職教育

計畫執行進度。 

圖書館 項次 經費項目 核定金額 
執行金額 

本週執行率 上週執行率 

1 鐘點費 40,000 
 

 
 

2 二代健保費 764 
 

 
 

3 材料費 9,000 
 

 
 

4 雜費 236 
 

 
 

總計 50,000 

1.9/30(一)電機科上簽簽辦技術士技能檢定於 10/26執行。 

2.10/21-10/28資處科預計辦理技術士技能檢定課程。 
 

  

5 新課綱前導計畫 教務處 
子計畫名稱(主要內容) 

經常門 

核定 

經常門 

執行 

1/31 B 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

108-1素養培

育·教學創新 
推動核心素養的教學設計 4場 

51,207 0 
 

108-2自主增

廣·彈性學習 
試行高二彈性學習時間開設 6領域 

專業社群研習 8場 
100,133 

55,818 

55.74% 

108-3全面探

究·多元選修 
實行教師社群共備課程 9場 

發展實作型教學 2場、統整探究型教學 1場 
206,963 

56,301 

27.20% 

108-4成果共

享·跨域交流 
跨域跨校成果交流 3場 

18,138 0 

108-5完備多

元·評鑑教學 
建立選課輔導機制、實行課程發展計畫及自我評鑑 

16,750 0 

總    計 
 

393,191 
112,119 

28.52% 

6 107 年度完全免

試入學資源挹注

計畫 

教務處 
子計畫名稱(主要內容) 

經常門 

核定 

經常門 

執行 

資本門 

核定 

資本門 

執行 

1/31 B 

108-1南

國師資，

培力共備 

培力課程研習工作坊 5場 

參加相關會議交通費 83,721 
59,627 

71.22% 
75,000 

75,000 

100% 

 

108-2半

島學子，

活力創新 

發展特色社團、強化運動團隊 3梯 

辦理科技與餐旅營隊 4梯 820,370 
643,302 

78.42% 
260,000 

239,047 

91.94% 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

108-3適

性探索，

技藝紮跟 

職涯探索 2梯、深化探索 6組 

恆商盃學科競賽活動、免試入學獎

學金 

1,047,480 
347,066 

33.13% 

315,000 

果乾機等

標餘款 

288,575 

91.61% 

108-4資

源共享，

社區共好 

藝文研習 6場、協同授課 66節 

招生宣導品 263,144 
133,465 

50.72% 
110,000 

110,000 

100% 

總    計 
 

2,214,715 
1,183,460 

53.44% 
760,000 

562,622 

74.03% 

7 體育館修繕及設

備擴充 

總務處 1.本案申請計畫經費為 670萬元，體育署已於 10月 5日來函核定經費為 670萬元整。 

2.已於 8月 30日完成規劃設計。 

3.10月 16日進行預算書圖審查。 

4.擬於 10月底 11月初辦理招標。 

5.預計 109年 1月完工驗收。 

 B 

8 數位科技建置創

新教育環境 

教務處 數位歷程使用授權 設備組 255,600 

數位歷程控管模組 設備組 230,900 

伺服器主機 設備組 98,500 

數位式無線擴音系統 設備組 209,000 

高清互動投影機 設備組 1,106,000 

已驗收，待付款。 
 

10/25 B 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

9 充實體育器材設

備 

學務處 跳遠板組 

體育組 

54,000 

訓練型腳踏車 60,000 

田徑訓練欄架組 115,000 

彈跳床 64,000 

梯形攀爬架 70,000 

標槍 31,000 

氣壓式按摩器 58,000 

製冰機 53,000 

攜帶式肌肉放鬆儀 40,000 

下肢力量訓練機 90,000 

延伸型舉重訓練地墊 65,000 

10/4已完成招標簽陳、10/7送出招標相關文件， 10/24開標。 
 

 B 

10 充實一般教學設

備(普高) 

教務處 電子天平 化學 24,000 

離心機(8支離心管型) 化學 20,000 

地形互動沙盒 地理 150,000 

地圖收藏櫃 地理 12,000 
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編

號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

食物份量模型 健康與護理 60,500 

自動體外心臟去顫器(AED)模擬練習器 健康與護理 83,200 

男性生殖器官模型 健康與護理 14,000 

女性生殖器官模型 健康與護理 14,000 

成人心肺復甦操作模型 健康與護理 26,000 

生涯虛擬實境設備 生涯規劃 40,000 

障礙欄架 體育 30,000 

除生涯虛擬實境設備、障礙欄架外，其餘項目 10/14 已上簽請購、

預計 10/31前完成招標。 

體育設備 10/4已完成招標簽陳、10/7送出招標相關文件，10/24開標。 
 

11 充實一般教學設

備(技高) 

教務處 穿戴（掛）式乳房自我檢查模型 健康與護理 80 

籃球架 體育 40 

個人電腦 音樂 25 

除籃球架外，其餘項目其餘項目 10/14 已上簽請購、預計 10/31 前

完成招標。 

體育設備 10/4已完成招標簽陳、10/7早上送出招標相關文件，10/24

開標。 
 

 B 
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號 
決議事項 

主辦 

單位 
執行情形 

結報

日期 

管考 

建議 

12 偏鄉學校藝文教

學設備 

 

教務處 小型電窯 設備組 39,375 

已驗收，待付款 

 B 

13 第十九期南二區 

初階領培營 
圖書館 1.第十八期第一次與第二次作業成績統整中，第三次成績預計與志工時數統一於

10/20前回收。 

2.各區參加人數定案為 80人次，輔導老師與辦理天數尚待決議，可能方案為減到 10

人(8人一組，每組一位輔導老師。) 

3.預計於 11月辦理工作坊 

 B 

 

 

 



 

 


